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Wskazywanie danych

Wyznaczanie lokalizacji tabeli przestawnej
Definiowanie ukfadu tabeli przestawnej
Formatowanie tabeli przestawnej
Modyfikowanie tabeli przestawnej

Wiecej przyktaddéw tabel przestawnych
Pytanie 1.

Pytanie 2.

Pytanie 3.

Pytanie 4.

Pytanie 5.

Pytanie 6.

Pytanie 7.

Grupowanie elementoéw tabeli przestawnej
Przyktad grupowania recznego
Przegladanie zgrupowanych danych
Przyktady grupowania automatycznego
Tworzenie rozktadu liczebnosci

Tworzenie pdl i elementéw obliczeniowych
Tworzenie pola obliczeniowego

Wstawianie elementu obliczeniowego
Filtrowanie tabel przestawnych przy uzyciu fragmentatoréw
Filtrowanie tabeli przestawnej za pomocg osi czasu
Odwotania do komdrek w tabeli przestawnej
Jeszcze jeden przyktad tabeli przestawnej
Model danych

Tworzenie wykreséw przestawnych
Przyktad wykresu przestawnego

Wiecej o wykresach przestawnych

Rozdziat 19. Formatowanie warunkowe
Formatowanie warunkowe

Wybieranie formatowania warunkowego

Typy formatowania, jakie mozesz zastosowac
Tworzenie wtasnych regut

Formaty warunkowe wykorzystujgce grafike
Uzycie paskow danych

Formatowanie warunkowe z uzyciem skali koloréw
Uzycie zestawu ikon

Tworzenie regut opartych na formutach

Istota odwotan wzglednych i bezwzglednych
Przyktady formut formatowania warunkowego
Stosowanie formatéw warunkowych
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Zarzadzanie regutami

Kopiowanie komérek zawierajacych formatowanie warunkowe
Usuwanie formatowania warunkowego

Wyszukiwanie komoérek z formatowaniem warunkowym

Rozdziat 20. Sprawdzanie poprawnosci danych

Sprawdzanie poprawnosci danych — informacje podstawowe
Definiowanie kryteridow sprawdzania poprawnosci danych

Typy kryteridw sprawdzania poprawnosci danych, jakich mozesz uzyc¢
Tworzenie list rozwijanych

Stosowanie formut w regufach sprawdzania poprawnosci danych
Odwotania do komérek

Przyktady formut sprawdzania poprawnosci danych

Akceptowanie wytgcznie wpisow tekstowych

Akceptowanie wartosci wyzszej niz warto$¢ w komodrce poprzedzajacej
Akceptowanie wytgcznie niepowtarzajacych sie wartosci
Akceptowanie wpisow tekstowych rozpoczynajacych sie od wskazanej
litery

Akceptowanie dat wypadajacych wytgcznie w okreslony dzien
Akceptowanie wytgcznie wartosci nieprzekraczajacych sumy tgcznej
Tworzenie listy zaleznej

Strukturalne odwotania do tabel

Rozdziat 21. Tworzenie megaformut

Czym jest megaformuta?

Tworzenie megaformuty — prosty przyktad

Przyktady megaformut

Usuwanie drugich imion przy uzyciu megaformuty

Uzycie megaformuty zwracajacej pozycje ostatniego znaku spacji
w fancuchu

Zastosowanie megaformuty do sprawdzania poprawnosci numerdéw kart
kredytowych

Uzywanie posrednich formut nazwanych

Generowanie losowych nazwisk

Zalety i wady megaformut

Rozdziat 22. Narzedzia i metody usuwania btedéw w formutach
Debugowanie formuf#?

Problemy z formutami i ich rozwigzania

Niedopasowanie nawiaséw

Komoérki wypetnione symbolami krzyzyka

Puste komorki, ktore wcale nie sg puste

Nadmiarowe znaki spacji

Formuty zwracajqce btad

Problemy z odwofaniami wzglednymi i bezwzglednymi

Problemy z kolejnoscig wykonywania dziatan
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Formuty nie sg obliczane

Wartosci rzeczywiste i wyswietlane

Btedy liczb zmiennoprzecinkowych

Btedy nieistniejacych tgczy

Btedy wartosci logicznych

Btedy odwotan cyklicznych

Narzedzia inspekcyjne w Excelu
Identyfikowanie komorek okreslonego typu
Przegladanie formut

Siedzenie relacji pomiedzy komdrkami
Siedzenie wartosci btedow

Naprawianie btedéw odwotan cyklicznych
Funkcja sprawdzania btedéw w tle
Korzystanie z funkcji Szacowanie formuty

Czesc¢ VI. Tworzenie wilasnych funkcji arkusza

Rozdziat 23. Wprowadzenie do jezyka VBA
Podstawy makr

Wiaczanie karty Deweloper

Rejestrowanie makra

Rozszerzenia plikdw z makrami
Bezpieczenstwo makr w Excelu

Zaufane lokalizacje

Zapisywanie makr we wiasnym skoroszycie
Przypisywanie makra do przycisku i innych elementow
Wstawianie makra na pasek szybkiego dostepu
Praca w edytorze Visual Basic

Elementy $rodowiska VBE

Korzystanie z okna projektu

Korzystanie z okna kodu

Konfigurowanie srodowiska VBA

Rozdziatl 24. Koncepcje programowania w jezyku VBA
Kilka stéw o obiektowym modelu Excela
Obiekty

Kolekcje

Wiasnosci

Metody

Zmienne

Obstuga btedéw

Umieszczanie komentarzy wewnatrz kodu
Pierwszy przyktad procedury Function
Uzycie wbudowanych funkcji VBA
Sterowanie wykonywaniem

Konstrukcja If-Then
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Konstrukcja Select Case

Bloki zapetlajace

Uzycie zakreséw

Konstrukcja For Each-Next

Odwotania do zakresdéw

Kilka uzytecznych wiasciwosci zakreséw
Stowo kluczowe Set

Funkcja Intersect

Funkcja Union

Wiasciwosé UsedRange

Rozdziatl 25. Podstawy tworzenia funkcji
Po co tworzy sie wtasne funkcje?
Wprowadzajacy przyktad funkcji VBA

O procedurach Function

Deklarowanie funkcji

Wybér nazwy dla funkcji

Uzywanie funkcji w formutach

Uzycie argumentéw w funkcjach

Korzystanie z okna dialogowego Wstawianie funkcji
Dodawanie opisu funkcji

Okreslanie kategorii funkcji

Dodawanie opiséw argumentow

Testowanie i diagnozowanie funkcji

Uzycie instrukcji VBA MsgBox

Uzycie instrukcji Debug.Print w kodzie
Wywotywanie funkcji z procedury Sub
Ustawianie punktu kontrolnego w funkcji
Tworzenie dodatkow

Rozdziat 26. Przyklady niestandardowych funkcji VBA
Proste funkcje

Czy komérka jest ukryta?

Zwracanie nazwy arkusza

Odczytywanie nazwy skoroszytu

Odczytywanie nazwy aplikacji

Odczytywanie numeru wersji Excela
Odczytywanie informacji o formatowaniu komérki
Sprawdzanie typu danych w komodrce

Funkcje wielofunkcyjne

Generowanie liczb losowych

Generowanie niezmiennych liczb losowych
Losowe zaznaczanie komérek

Obliczanie prowizji od sprzedazy

Funkcja dla prostej struktury prowizji

Funkcja dla bardziej ztozonej struktury prowizji
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Funkcje do manipulowania tekstem

Odwracanie fancucha

Mieszanie tekstu

Zwracanie akronimu

Czy tekst jest zgodny ze wzorcem?

Czy komoérka zawiera okreslone stowo?

Czy komoérka zawiera tekst?

Wyodrebnianie n-tego elementu tanicucha
Stowny zapis liczb

Funkcje zliczajace

Zliczanie komorek zgodnych ze wzorcem
Zliczanie arkuszy w skoroszycie

Zliczanie wyrazow w zakresie

Funkcje operujgce na datach

Obliczanie daty nastepnego poniedziatku
Obliczanie daty nastepnego dnia tygodnia

Ktéry tydzien miesigca?

Obstuga dat sprzed 1900 roku

Zwracanie ostatniej, niepustej komorki w kolumnie lub wierszu
Funkcja OSTATNIAWKOLUMNIE

Funkcja OSTATNIAWWIERSZU

Funkcje wieloarkuszowe

Zwracanie maksymalnej wartosci z wielu arkuszy
Funkcja PRZESUNIECIEARKUSZA
Zaawansowane techniki tworzenia funkcji
Zwracanie wartosci btedu

Zwracanie tablicy przez funkcje

Zwracanie tablicy niepowtarzalnych, losowych liczb catkowitych
Zwracanie tablicy losowych liczb catkowitych z podanego zakresu
Stosowanie argumentéw opcjonalnych
Pobieranie nieokreslonej liczby argumentéw

Dodatki

Dodatek A. Wykaz funkcji Excela

Dodatek B. Niestandardowe formaty liczbowe

O formatowaniu liczb

Automatyczne formatowanie liczb

Formatowanie liczb przy uzyciu Wstazki

Formatowanie liczb przy uzyciu skrétéw klawiaturowych
Formatowanie liczb przy uzyciu okna dialogowego Formatowanie
komorek

Tworzenie niestandardowego formatu liczbowego
Elementy tancucha formatu liczbowego

Kody niestandardowego formatu liczbowego

Przyktady niestandardowych formatéw liczbowych
Skalowanie wartosci
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Ukrywanie zer

Wyswietlanie zer poprzedzajacych
Wyswietlanie utamkow

Wyswietlanie N/D zamiast tekstu
Wyswietlanie tekstu w cudzystowach
Powielanie wpisu w komoérce

Wyswietlanie minusa po prawej stronie
Warunkowe formatowanie liczb
Wyswietlanie wartosci w kolorach
Formatowanie dat i godzin

Wyswietlanie tekstu z liczbami
Wyswietlanie kresek zamiast zer

Uzycie symboli specjalnych

Ukrywanie poszczegdlnych typéw informacji
Wypetnianie komédrek powtarzajgcymi sie znakami
Wyswietlanie kropek wiodacych

Skorowidz
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