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Rozdziat 1. Klopoty z wprowadzaniem danych

Wprowadzenie

Liczby i tekst

Gdy liczba, ktérg wpisujemy lub widzimy, rézni sie od zapamietanej
Liczby, kropki, mysIniki i przecinki

Jak Excel pomaga wypetnia¢ komoérki

Dwie linie tekstu w jednej komorce

Rozdziat 2. Manipulowanie zawartoscia arkusza
Wprowadzenie

Mniej znane operacje na zakresach danych

Btedy zaokraglen

Jak sprawdzié, gdzie sq liczby, a gdzie formuty
Kopiowanie formut bez zmiany adreséw wzglednych
Najprostsze obliczenia bez formut

Rozdziat 3. Formatowanie
Wprowadzenie

Przypomnienie

Formatowanie utatwia obliczenia
Formatowanie warunkowe i niestandardowe
Style

Motywy

Szablony

Rozdziat 4. Zabezpieczenia
Wprowadzenie

Czeste zapisywanie pliku
Ochrona pliku

Ochrona skoroszytu

Ochrona informacji osobistych
Ochrona arkusza

Sprawdzanie poprawnosci danych

Rozdziat 5. Tabele
Wprowadzenie

Rozdziat 6. Formuty
Wprowadzenie
Adresy wzgledne i bezwzgledne
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Przeliczanie reczne i automatyczne
Wyswietlanie formut w komadrkach

Formuty trojwymiarowe i adresowanie posrednie
Szacowanie formut

Zamiana formut na wartosci

Btedy obliczen

Inspekcja formut

Rozdziat 7. Nazwy

Wprowadzenie

Nazywanie statych

Nazwy zakresdw z adresowaniem bezwzglednym
Nazwy na poziomie arkusza i na poziomie skoroszytu
Nazwy zakresdw z adresowaniem wzglednym
Nazywanie formut

Nazywanie zakresow definiowanych dynamicznie

Rozdziat 8. Wykresy

Wprowadzenie

Stoliczku, nakryj sie, czyli o tym, co otrzymujemy z taski Excela
Wykres liniowy a wykres XY

Wykresy sumujace do 100%

Wykres radarowy

Wykres babelkowy

Wykres powierzchniowy

Linia trendu

Przyktady nietypowych wykreséw

Interpolacja wykresu

Wykresy przebiegu w czasie

Unikanie zbednej pracy — czes$¢ 1. Szablony wykreséw
Unikanie zbednej pracy — czes$¢ 2. Kopiowanie wykreséw i ich
formatowania

Rozdziat 9. Szukaj wyniku, Solver i scenariusze
Wprowadzenie

Szukaj wyniku

Solver

Scenariusze

Rozdziat 10. Elementy analizy danych
Wprowadzenie

Sortowanie

Filtrowanie

Tabele przestawne
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